
 

 

 

__________________________________________________________________________ 
Sede Amministrativa  
Via F.lli Cervi 1    loic805006@istruzione.it         Cod. Meccanografico LOIC805006 
26839 Zelo Buon Persico (Lo)  loic805006@pec.istruzione.it         Cod. Fiscale 92503580158 
Tel: 02 90659917    www.iczelobp.edu.it        Cod. Univoco UFFTT8 

Agli atti 

All’Albo on line 

All’Amministrazione trasparente 

                          Alla sezione PN 2021/2027 del sito web istituzionale 

 

OGGETTO: DECRETO DI INCARICO AL PERSONALE ATA , CANDIDATOSI ALL’AVVISO PROT. N° 6646/25 del 

07/10/2025 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241; 

VISTA la L. 15 marzo 1997, n. 59, recante “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, 

per la riforma della pubblica amministrazione e per la semplificazione amministrativa”; 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, recante “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche, 

ai sensi dell'art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59”; 
VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle 

amministrazioni pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTA la L. 16 gennaio 2003, n. 3; 

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n. 2/2008 

VISTO la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli aspetti fiscali e contributivi 

per gli incarichi ed impegni nella P.A.; 

VISTA la L. 13 luglio 2015, n. 107; 

VISTO il DI del 18/08/2018 n. 129 “Regolamento recante le istituzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle 

Istituzioni Scolastiche; 

VISTA la delibera del CIPE n. 63 del 26 novembre 2020 che introduce la normativa attuativa della riforma del CUP; 

VISTO il Decreto del Presidente del Consiglio dei MINISTRI DEL 30 settembre 2020 N. 166, recante “Regolamento concernente 
l’organizzazione del Ministro dell’Istruzione”; 

VISTO il Regolamento (UE) 2021/1060 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021; 

VISTO il Regolamento (UE) 2021/1058 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021; 

VISTO il Regolamento (UE) 2021/1057 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021; 

VISTO il decreto legislativo n. 36/2023, recante il Codice dei contratti pubblici; 

VISTO il Decreto MIM prot. n. 233 del 19/11/2024, Destinazione di risorse per percorsi di orientamento nelle scuole secondarie 

di primo grado, al fine di garantire un’efficace valorizzazione delle potenzialità e dei talenti degli studenti e una riduzione della 

dispersione e dell’abbandono scolastico, nell’ambito del Programma Nazionale “PN Scuola e competenze 2021-2027”, in 

attuazione del regolamento (UE) n. 2021/1060; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”; 

VISTO il Decreto avviso prot. n. 57173 del 14/04/2025 FSE+, “Percorsi di orientamento nelle scuole secondarie di primo grado” 
ESO 4.6.A4.D-FSEPN-LO-2025-427; 

VISTA la nota MIM Prot. AOOGABMI. N105099 del 19/06/2025 recante Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale 

“Scuola e competenze” 2021-2027. Priorità 01 – Scuola e Competenze (FSE+) – Fondo Sociale Europeo Plus – Obiettivo Specifico 

ESO4.6 – Azione ES04.6. A4 – Sotto azione ESO4.6.4 A.D Avviso Prot. 57173, 14/04/2025, FSE Decreto del Ministro 

dell’istruzione e del merito 19 novembre 2024, n. 233, di “Destinazione di risorse per percorsi di orientamento nelle scuole 

secondarie di primo grado, al fine di garantire un’efficace valorizzazione delle potenzialità e dei talenti degli studenti e una 

riduzione della dispersione e dell’abbandono scolastico, nell’ambito del Programma Nazionale “PN Scuola e competenze 2021-

2027”, in attuazione del regolamento (UE) n. 2021/1060”, assunta al prot. n. 4867 del 20/06/2025, con la quale è stato autorizzato 

Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. Priorità 01 – Scuola e Competenze 
(FSE+) – Fondo Sociale Europeo Plus – Obiettivo Specifico ESO4.6 – Azione ESO4.6.A4 – Sottoazione  ESO4.6.A4.D – 
interventi di cui al DM MIM del 19/11/2024 n. 233 Avviso Prot. 57173, 14/04/2025, FSE+, “Percorsi di orientamento 
nelle scuole secondarie di primo grado” 

Titolo ZeloOrienta 

CUP: J94D25001080007 

CNP: ESO4.6.A4.D-FSEPN-LO-2025-427 
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il progetto dal titolo “Percorsi di orientamento nelle scuole secondarie di primo grado” presentato da questa Istituzione Scolastica, 

con codice nazionale progetto ESO4.6.A4.D-FSEPN-LO-2025-427, CUP J94D25001080007 e con finanziamento complessivo 

pari ad euro 13.320,00; VISTI gli artt. 4, comma 4, e 10, comma 5, del D.I. n. 129/2018; 

VISTO l’Avviso pubblico prot. n. 57173 del 14.04.2025, recante “Percorsi di orientamento nelle scuole secondarie di primo 

grado”. Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” – Fondo sociale europeo plus (FSE+)”; VISTE 

la delibera del Collegio dei Docenti n. 52 del 08/05/2025 e del Consiglio di Istituto n. 15 del 13/05/2025 di partecipazione al 
summenzionato avviso pubblico; 

VISTO il Decreto Direttoriale prot. n. 21 del 07.06.2024 con il quale sono state approvate le graduatorie definitive regionali 

allegate al medesimo decreto; 

VISTA la candidatura n. 10507 del 06/06/2025 all’avviso suddetto, inoltrata da questa Istituzione Scolastica sull’apposita 

piattaforma PN 2021-2027; 

VISTA la lettera di autorizzazione prot. AOOGABMI n. 105099 del 19/06/2025; 

VISTE le Istruzioni operative per la realizzazione del progetto; 

VISTA la Delibera n. 52 del Collegio Docenti nella seduta del 08/05/2025 di approvazione del progetto; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 15 nella seduta del 13/05/2025 di approvazione del progetto; 

VISTO il P.T.O.F. d’Istituto; 

TENUTO CONTO della necessità di assumere al bilancio dell’esercizio finanziario corrente le risorse finanziarie assegnate per 

la realizzazione del progetto indicato in oggetto; 
RICHIAMATA la delibera di approvazione del Programma Annuale E.F. 2025, approvato con delibera n.9 del 10/02/2025; 

VISTO il decreto di assunzione a bilancio nota prot. n. 4994 del 24/06/2025; 

VISTO il decreto di disseminazione iniziale prot. n. 6236 del 23/09/2025; 

VISTO decreto assunzione incarico RUP con prot. n. 6235 del 23/09/2025; 

CONTATATA la dichiarazione assenza conflitti di interessi RUP prot. n. 6245 del 23/09/2025; 

VISTA la necessità di individuare Personale ATA, per la corretta esecuzione del progetto in oggetto; 

TENUTO CONTO dell’avviso di selezione interna, protocollo n. 6646 del 07 ottobre 2025, relativo alla richiesta di disponibilità 

per il reclutamento per il conferimento di incarichi individuali come Assistente Amministrativo e Collaboratore Scolastico del 

modulo formativo di orientamento Modulo1 88826 – classi terze; 

VISTE  le dichiarazioni di disponibilità pervenute entro la data fissata per la scadenza 

VISTO il verbale di valutazione delle disponibilità con prot. n. 6985 del 20/10/2025 
PRESO ATTO che tutte le figure potenziali destinatari dell’incarico hanno espresso la propria volontà in merito alla disponibilità 

a ricoprire l’incarico 

RITENUTO pertanto di poter procedere alla assegnazione degli incarichi 

DECRETA 

Art.1 Premesse 

Tutto quanto in premessa è parte integrante e sostanziale del presente decreto 

Art. 2 Incarichi 

Vengono affidati, nel rispetto dei principi di trasparenza, equità, rotazione, non discriminazione, pari opportunità, i seguenti 

incarichi: 

Ruolo Nome e 

cognome 

Descrizione incarico Ore di 

impegno 

ASSISTENTE 

AMMINISTRATIVO 

MARCO 

IMPROTA 

a. Supportare il gruppo dell’area formativa nella 

preparazione della documentazione necessaria 

b. Supportare DS, DSGA, e Team, nella gestione dei 
rapporti con i docenti/discenti e nella registrazione delle 

attività didattiche 

c. Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale 

didattico in originale e non per la completa fruizione 

delle attività didattiche 
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d. Verificare, gestire ed archiviare il flusso di informazioni 

relative ai percorsi didattici 

COLLABORATORE 

SCOLASTICO 

DESIREE 

RIGHI 

a. Verificare e provvedere alla accessibilità all’edificio 

scolastico in orari di chiusura 

b. Supporta nell’accoglienza dei destinatari del corso 

c. Provvedere, ove richiesto, alla logistica degli ambienti 

d. Fornire assistenza alle disabilità 

30 

Art. 3 Ore di impegno e Importo  

Per l’incarico sono previste presumibilmente le ore indicate in tabella.  Per le ore assegnate il compenso previsto è quello 

determinato dal CCNL, lordo dipendente 

Art. 4 Natura dell’incarico 

L’incarico prevede il supporto alla realizzazione del progetto ed è finalizzato al raggiungimento dei target e dei Milestone 

assegnati, così come richiamato in avviso e come definito nella successiva lettera di incarico 

Art. 5 Durata dell’incarico 

L’incarico avrà durata dalla lettera di incarico fino alla chiusura rendicontale dei progetti e comunque non oltre il 31/12/2026, 

ovvero fino a termine massimo di eventuali proroghe se la stessa dovesse essere chiesta per motivi di gestione.  

Art. 6 ore di incarico e risorse economiche 

L’incarico è da prestare presso la sede dell’istituto in relazione alle necessità del progetto e secondo un calendario di massima che 

verrà di volta in volta comunicato ma che potrà subire, per esigenze didattiche, variazioni in corso di esecuzione. 

Le spese dell’incarico troveranno copertura finanziaria nell’area “costi indiretti” del progetto.  Indipendentemente dalle ore di 
incarico verranno pagate esclusivamente le ore prestate, documentate da apposito timesheet, vidimato per conferma dal Dirigente 

Scolastico. 

Le ore di incarico potranno essere rimodulate in relazione alla reale necessità e\o alla reale erogazione dei fondi da parte del MIM. 

Art. 7 ore aggiuntive di incarico 

In caso si rendessero necessarie ulteriori ore aggiuntive all’incarico stesso, il Dirigente Scolastico si riserva la facoltà di aumentare 

le ore di incarico, senza necessità di ulteriore avviso di selezione, alle stesse condizioni dell’incarico iniziale, per un massimo del 

30% delle ore attribuite inizialmente 

Art. 8 Pagamenti 

Il compenso verrà erogato al termine del servizio reso, a fronte di presentazione di timesheet regolarmente compilato, in funzione 

della erogazione del saldo del progetto da parte del MIM. 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Monica Del Duca 
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